
 

 
 

 

 

Ministero dell’Istruzione 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CARUGATE 

Via San Francesco, 9 – 20061 CARUGATE (MI) 
tel. 02.92151388 

email: miic8bj003@istruzione.it – miic8bj003@pec.istruzione.it  
sito: https://www.comprensivocarugate.edu.it 

Codice IPA: istsc_miic8bj003 – Codice Univoco: UFI6UE – Codice Fiscale: 94030910155 
 

    
 OGGETTO: Disciplinare trattativa diretta SU MEPA - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo 
regionale (FESR) – REACT EU - Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento 
degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare 
una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione” 
 

CNP: 13.1.2A-FESRPON-LO-2022-104 

CUP: C89J21026490006 

SIMOG CIG: 9123240FCD 

 
1. PREMESSA 
 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde favorire 
e incrementare la transizione digitale nelle scuole, la Determinazione a contrattare del Dirigente Scolastico – Dott. 
Luca Zaccagnino – dell’Istituto Comprensivo di Carugate (MI) - prot. n. 2604/U del 08/03/2022, ha determinato di 
avviare il procedimento per l’affidamento di una fornitura completa di dispositivi collegati alla suddetta transizione, 
come capitolato tecnico allegato. 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare e suoi 
allegati. 
L’affidamento avverrà ai sensi dell’art. 36, comma 2 - lett. “a” del D.Lgs. n. 50/2016, come modificato dall’art. 51, 
comma 1 - lettera “a” - punto 2 - che eleva il limite per gli affidamenti diretti di servizi e forniture “anche senza 
previa consultazione di due o più operatori economici” a € 139.000,00. 
L’appalto è costituito da un unico lotto poiché la fornitura dei dispositivi e le prestazioni accessorie di installazione 
e connessione sono indispensabili per il funzionamento e strettamente interdipendenti tra loro, non sono caratterizzate 
da una funzionalità autonoma che giustificherebbe il ricorso al frazionamento dell’appalto. L’affidamento sarà 
realizzato mediante utilizzo del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), attraverso il quale sarà 
contattato il fornitore utilizzando la procedura della “trattativa diretta” presente sul MePA. 
L’acquisizione del preventivo-offerta su MePA, mediante trattativa diretta, non è vincolante per la stazione 
appaltante, la quale in alcun modo è obbligata all’aggiudicazione. 
Il Codice Identificativo di Gara acquisito per la procedura è: SIMOG CIG: 9123240FCD. 
Il Luogo di consegna della fornitura, comprensiva di quanto previsto dai documenti di gara, è Carugate (MI). 
Codesta Ditta è invitata a presentare un preventivo-offerta economica per la fornitura completa in oggetto entro e 
non oltre le ore 15,00 del giorno venerdì 11/03/2022. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della Trattativa a sistema. Le 
risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a mezzo P.E.C.. 
 
Il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016, è il Dirigente Scolastico – Dott. 
Luca Zaccagnino. 

ISTITUTO COMPRENSIVO CARUGATE - C.F. 94030910155 C.M. MIIC8BJ003 - AB76CD7 - ISTITUTO COMPRENSIVO CARUGATE

Prot. 0002623/U del 08/03/2022 13:19



 

 
 

 

 
2. OGGETTO 
 
2.1  Indicazioni generali 
 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la 
mera consegna di attrezzature, sarà cura del fornitore affidatario prevedere imballaggio, trasporto, facchinaggio, 
garanzia, installazione, collaudo, messa in opera e consegna chiavi in mano, configurazione di tutte le tecnologie 
acquistate in rete, ove lo prevedano tutti i collegamenti e le attività indispensabili al corretto funzionamento dei 
dispositivi hardware software e accessori che andrà a fornire, in sintonia con gli scopi del progetto stesso.  
Il preventivo-offerta dovrà essere presentato “a corpo” per l’intera fornitura, mediante il documento di offerta 
generato dal MePA. Al preventivo della fornitura a corpo dovrà essere allegato un documento che dettagli i costi di 
ogni singolo bene e delle prestazioni accessorie, indispensabili per la funzionalità e l’utilizzo del bene. La garanzia 
sui prodotti dovrà essere di almeno n. 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di collaudo della fornitura. 
 
2.2  Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 
 
I beni oggetto dell’affidamento della fornitura e le prestazioni accessorie, indispensabili per la funzionalità e l’utilizzo 
del bene sono quelli inseriti nel capitolato allegato al presente disciplinare. 
 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
 
Il CIG della procedura è SIMOG CIG: 9123240FCD. 
Il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui all’art. 3 della Legge n. 136/2010 e ss.mm.ii., 
pena la risoluzione di diritto del contratto e l’applicazione delle sanzioni previste dalla medesima Legge. La stazione 
appaltante verificherà l’assolvimento degli obblighi previsti al presente articolo prima di effettuare il pagamento della 
fornitura e si riserva la possibilità di ulteriori controlli e verifiche. 
 
4.  Oneri della sicurezza (art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016) 
 
Nel preventivo-offerta l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni 
in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi 
comprensivo di tali costi sicurezza. 
  
5. Luogo di esecuzione 
 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’Istituzione Scolastica: 

- Scuola Secondaria di I grado “Baroni” – Via San Francesco, 9 – Carugate (MI); 
- Scuola Primaria “Montessori” – Via Ginestrino, 17 – Carugate (MI); 
- Scuola Primaria “Santa Caterina da Siena” – Via Roma, 9 – Carugate (MI). 

  
6. Modalità della presentazione del preventivo-offerta  
 
Il prezzo offerto “a corpo” deve essere specificatamente indicato al netto di I.V.A., e comprensivo di imballaggio, 
trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), collaudo, montaggio. 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta 
economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della Ditta interpellata. 
L’offerta dovrà essere integrata dalla restituzione del disciplinare e del capitolato sottoscritti dal fornitore per 
accettazione degli stessi; essi costituiranno parte integrante del contratto di fornitura.  
 
7. Ulteriori informazioni 
 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni questa dovrà essere inviata presso la casella di posta elettronica 
certificata: miic8bj003@pec.istruzione.it. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10, del D.L. n. 185/2008, convertito con modificazioni nella Legge n. 2/2009, il 
Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
  
 
 



 

 
 

 

8. Condizioni particolari di fornitura 
 
Il prezzo offerto deve essere comprensivo di imballaggio, trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione, collaudo, 
messa in opera e consegna chiavi in mano, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano. 
Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. 
Sarà cura del fornitore aggiudicatario prevedere, a proprie spese, gli eventuali adattamenti (cavetterie, adattatori, 
spinotti, canaline, impianti ecc.) indispensabili al corretto funzionamento dei materiali forniti, sia singolarmente che 
in sintonia per il raggiungimento degli scopi del progetto stesso.  
Inoltre, sarà a carico del fornitore aggiudicatario provvedere allo smontaggio delle vecchie apparecchiature non più 
utilizzabili dall’Istituzione Scolastica, dove dovranno essere impiantare le nuove attrezzature. 
E’ possibile richiedere un sopralluogo prima di presentare il preventivo-offerta. 
 
9.  Stipulazione del contratto 
 
Il contratto verrà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell’Ufficiale Rogante dell’Istituzione Scolastica, 
individuata nella figura del D.S.G.A. – Dott. Ferdinando Caputo, alla presenza dei Legali Rappresentanti dell’Istituto 
Scolastico e della Società incaricata alla fornitura. 
 
10.  Modalità di pagamento 
 
La fornitura è finanziata dal Programma Operativo Nazionale “Per la scuola - competenze e ambienti di 
apprendimento”; pertanto, l’erogazione delle somme verrà effettuata dopo l’accredito delle somme da parte 
dell’Autorità Nazionale competente. 
Il 100% dell’importo complessivo verrà liquidato entro 30 giorni dalla accettazione della Fattura Elettronica.  
 
11 Inadempienze, ritardi e penalità 
 
L’Istituto Scolastico si riserva il diritto di verificare in ogni momento l’adeguatezza del servizio prestato 
dall’affidatario. In caso di esecuzione irregolare, mancato rispetto di quanto espressamente indicato nei documenti 
di gara, l’Istituto Scolastico fisserà, ai sensi e per gli effetti dell’art. 1454, comma 2, del Codice Civile il termine di 
n. 15 (quindi) giorni entro cui l’affidatario dovrà adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
contrattuali.  
Nel caso in cui l’affidatario non provveda alla corretta e integrale esecuzione del servizio per cause ad esso imputabili, 
l’Istituto Scolastico avrà la facoltà di risolvere il contratto per inadempimento, ovvero, in alternativa richiedere il 
pagamento di una penale pari al 10% dell’importo contrattuale, oltre al risarcimento dei danni conseguiti.  
Per ogni giorno naturale e consecutivo di ritardo rispetto ai tempi di esecuzione del servizio oggetto del presente 
contratto, non imputabili all’Istituto Scolastico, ovvero a forza maggiore o caso fortuito, l’affidatario dovrà 
corrispondere una penale pari al 1% del corrispettivo contrattuale. Nel caso in cui il ritardo ecceda i n. 30 (trenta) 
giorni l'Amministrazione, senza obbligo o bisogno di messa in mora, ha la facoltà insindacabile di risolvere il 
contratto senza che l’affidatario inadempiente possa pretendere compensi o indennizzi di sorta, sia per onorari che 
per rimborsi spese.  
 
12. Risoluzione del contratto - Recesso 
 
Costituisce causa di immediata risoluzione del contratto:  
• Ritardo superiore ai n. (trenta) 30 giorni lavorativi nell’esecuzione di quanto previsto dal presente 
disciplinare; 
• La violazione delle prescrizioni in materia di tracciabilità sui flussi finanziari, di cui alla Legge n. 136/2010; 
• La perdita anche di uno dei requisiti prescritti per l’affidamento del servizio; 
• L’irrogazione di penali per un importo superiore al 10% dell’importo contrattuale. 
Nel caso di risoluzione, l’esecutore ha diritto soltanto al pagamento dei lavori regolarmente eseguiti, decurtato degli 
oneri aggiuntivi derivanti dallo scioglimento del contratto.  
 
13.         Cessione del contratto 
 
E’ fatto assoluto divieto di cessione del contratto. 
 
 
 



 

 
 

 

14. Consegna e installazione e collaudo 
 
Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e l’espletamento delle 
prestazioni accessorie indispensabili per il corretto funzionamento dei dispositivi del presente Contratto è di n. 30 
(trenta) giorni dall’aggiudicazione, termine massimo per cui si intende la consegna “chiavi in mano”. Le consegne 
andranno effettuate presso i tre plessi dell’Istituto Comprensivo, secondo le indicazioni fornite dal collaudatore del 
progetto, contattabile attraverso l’indirizzo di posta elettronica certificata: miic8bj003@pec.istruzione.it. 
In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data del verbale varrà 
come “Data di Accettazione della fornitura” con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel 
verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed 
eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro n. 5 (cinque) 
giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché il 
collaudo sia ripetuto e positivamente superato.  
 
15.   Ulteriori condizioni da rispettare  
 
Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la sicurezza nei 
luoghi di lavoro (D.Lgs. n. 81/2008) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti (D.M. n. 37/2008). 
Tutte le apparecchiature devono essere, inoltre, in regola con la normativa vigente. 
 
16.  Possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e di capacità 
 
Le dichiarazioni riferite al possesso dei requisiti sono soggette alle verifiche previste dal codice dei contratti – D.Lgs. 
n. 50/2016. 
 
17.  Trattamento dei dati personali 
 
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 2016/679 e del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii., i dati, gli elementi, 
ed ogni altra informazione acquisita, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del 
procedimento di individuazione del soggetto affidatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di 
trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta è espresso il consenso al predetto 
trattamento.  
  
18.   Definizione delle controversie 
 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Monza. 
 
In Allegato: 
a. Capitolato tecnico;  
b. Modello Offerta Economica; 
c. Dichiarazione ex artt. 80 e 83 del D.Lgs. n. 50/2016; 
d. Dichiarazione tracciabilità dei flussi Legge n. 136/2010. 
 

                                                               IL RUP Dirigente Scolastico
  

            Dott. Luca Zaccagnino 
 

                                                           Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005  

                                     e ss.mm.ii. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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